Cool Oktatasi Kozpont

Szamitogép és Internet alapismeretek
(OM274/162/2004)

.o tematika ;.

Szamitastechnikai alapismeretek 4 ora

A szamitdgép fogalma, felhasznalasi terlletei

A hardver

A szamitdégép blokkvazlata

A blokkvazlat elemeinek megjelenése a valdésagban (A *szamitogép
felépitése)

Az egyes részegységek legfontosabb paraméterei
A szamitdégép kezelGszervei

Be ill. Kikapcsolas

A szoftver

Szoftver fogalma, csoportositasa

Az operacids rendszerrdl

Gyakorlat

Gépkezelési alapismeretek 8 ora

Az adatok tarolasanak elvei (Meghajtd egységek, kényvtarak, fajlok)
Fajlok tipusai

Alkalmazdi programok hasznalata

Alkalmazasok inditasa, fajlok létrehozasa, mentése

Mentett fajlok beolvasasa, modositasa, mentés, mentés masként
Nyomtatas

Multitasking lehet6sége, valtas a programok kozott
Rendrakas a képerny6n

Ablakok megkeresése

Adatok masoldsa és mozgatasa (Vagoélap muiveletek)
Lemez, konyvtar és fajimiveletek

Fajlkezel6 program inditésa

Meghajté kivalasztésa, tajékozddas a konyvtarrendszerben
Lemez formazasa

Lemez masolasa

Konyvtar kivalasztasa

Konyvtar létrehozasa, torlése, atnevezése

Fajlok megkeresése, megnyitasa

Fajlok kijelolése, masolasa, torlése, atnevezése, athelyezése
Torolt fajlok visszaallitasa

Gyakorlas

Masolas floppy-rél merevlemezre és forditva

Az atmasolt fajl megnyitdsa, szerkesztése, ...

Segédprogramok hasznalata 5 ora

Rajzolé programok

Grafikus fajltipusok, konvertalhatdsag
Egyszer(i sajat rajz készitése, mentése
Scennelés lehetdsége

Kész képfajlok megnyitdsa, szerkesztése

A kép beillesztése mas alkalmazasokba
Képnézegetd és konvertaldé program haszndlata
Virusellen6rzé programok

A szamitdégépes virusokrol

Egy konkrét virusellenérz6 program alapszint( hasznalata
Tomoritett allomanyok kezelése

Fajltomorités elmélete, fajltipusok

Tomoritett fajlok kicsomagolasa
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Szovegszerkesztés 14 ora

Bevezetés

Dokumentum és tipografiai alapok

A hasznalt szovegszerkesztd program inditasa, a munkakdrnyezet
megismerése

Uj dokumentumok készitésének célszer(i menete
Oldal-beallitasi lehetdségek, Nézeti képek

A szbveg begépelésével és javitasaval kapcsolatos ismeretek
A kurzor pozicionaldsénak lehetdségei

Nyelvi eszk6zok

Mentés, Nyomtatas

Dokumentum megnyitasa

Szovegrészek kijelolése

Szerkeszt6é miveletek

Karakter és bekezdésformatumok alkalmazasa

Tablazatok beillesztése, formazasa

Grafikak beillesztése

Fejlés-Labléc készités

Kiegészité modulok

Tablazatkezelés 14 ora

Tablazatkezelési alapfogalmak, felhasznalasi terlletek
Bemutatas a tanarok szempontjabol

A hasznalt tablazatkezel6 program inditédsa, a munkakoérnyezet
megismerése

Adatbevitel, médositas. Adattipusok

Tartomanykijelolési lehetéségek

Osszefiiggések bevitele

Szamformatumok

Tablazatok formazasa

Grafikonok készitése és formazasa

Adatlistak kezelése (Rendezés, Szlirés, Csoportositas)
Tablazatok el6készitése nyomtatasra, nyomtatas

Specialis lehet6ségek (Feltételes formazas, ellendrzott adatbevitel)

Az Internet hasznalata 15 ora

Az Internet kialakulasa, felépitése és miikodése
Elérhet6 szolgaltatasok

Elektronikus levelezés

Egy konkrét levelez6program megismerése
WEB b6ngészés

Konkrét cimek elérése

KényvjelzOk alkalmazasa

Informacio keresése tantargyi 6rakhoz

Keresés tantargyi csoportok alapjan

Levél kuldése csatolt allomannyal adott cimre



