
 

OpenOffice tanfolyam 
Az OpenOffice a Microsoft Office-hoz hasonló, de teljesen ingyenes 
magyar irodai program, amely Word, Excel, Powerpoint, Access 
kompatibilis részeket tartalmaz! 
A tanfolyam a programra való áttérést könnyíti meg! 
 

 Óraszám: 8 óra/modul (8 óra/hét) + gyakorlási lehetıség. 
 Jegyzet: Saját jegyzet  
 Program: OpenOffice  (magyar!). 
 Max. csoportlétszám 12 fı. 

 

Modulok 
 Szövegszerkesztés 
Együttmőködés Word dokumentumokkal (megnyitás, mentés).  
Formázástechnikai különbségek. Körlevelek. PDF-be mentés 

 Táblázatkezelés 
Együttmőködés Excel táblázatokkal (megnyitás, mentés). 
Különbségek a képletek, szerkesztési mőveletek, formázás, diagram-
készítés terén. PDF-be mentés. 

 Prezentációs grafika 
Együttmőködés PowerPoint bemutatókkal(megnyitás, mentés). 
Formázástechnikai különbségek. 

 Megjegyzés: 
Mivel különféle mélységben használjuk a Microsoft Office szolgáltatá-
sait, ezért cégek esetén az óraszámok ennek függvényében módosul-
hatnak. 

Nálunk gyorsan, hatékony módszerek és tapasztalt oktatók 
segítségével elsajátíthatod a hiányzó ismereteket!  
Klimatizált iskolánk gyönyörő környezetben, a belváros szívé-
ben található. 


